BOGIAODUC VAPAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 8 nim 2018

KE HOACH
Niam hoc 2018 — 2019

Cén ctr Triét Iy gido duc, TAm nhin, St mang, Gi tri c6t 16, k& hoach nam hoc 2018 — 2019 ciia Trudng Dai hoc Quéc t& Sai Gon
g0m nhitng cong tac sau:

Muc tiéu chit lwgng Bién phip thuc hién Ghi chii

1. Cong tac Pao tao

- Thyc hién dao tao bac dai hoc cac nganh | - Trién khai cong tac tuyén sinh dao | - Phu trach tuyén sinh
va chuyén nganh gom: tao;

+ Quan tri kinh doanh (chuyén nganh | - T6 chitc cac hoat dong tuyén sinh - Céc phong ban
Quan tri kinh doanh, Thuong mai quoc | theo ké hoach;
t€, Quan tri du lich, Kinh té doi IlgOE_li, . Té chirc fllf‘il’l sinh hoat c6ng dan: -PDT
Marketing, Quan tri nha hang khach X
T san); - Khoa phan cong giang day theo
.1. Hoat dong B aiEo L Lk S
dao tao + Khoa hoc mdy tinh (chuyén nganh z?éﬁfen DI it ko Ko mus. Rkt
Khoa hgoc mdy tinh, Ky thuit phan ¥ ol o - C4ac Khoa
mém); - Tat ca giang vién dugc pho bién quy
+ N spt Ao ché hoc vu, giang day theo dé cuong.
- Do tao bac thac si nganh Quan tri kinh 3 Phbng Khio thi & Dam
doanh. bao chat lugng

- Nang cao chét lugng giang day: - Thuc hién khao sat mon hoc.




+ 85% gido vién nhian duoc sy hai long
cuia sinh vién;

+ T chirc du gior 2 1an/nam.

- Khoa t6 chirc dur gi¢r giang vién .

- Cac Khoa

1.2. Chuong trinh

- 100% chuong trinh dao tao fiuqc ra soat,
cép nhat ap dung cho nam tuyén sinh 2019;

- 100% chuong trinh dao tao dugc xay

- Cac don vi dao tao td chirc ra soat,
cap nhat chuong trinh dao tao, chuan
dau ra theo ké hoach.

- Cac khoa, Phong Dao tao

- Cac khoa, Phong Dao tao,
phong Hanh chinh

dao tao dung cong bd chuén déu ra;
-100% d& cuong chi tiét hoc phan dugc bd
sung cdp nhat.
- Té chirc thuc hién viéc ding ky va bién | - Tiép nhan ding ky, td chirc thdm | - Céc khoa, Phong NCKH
soan gido trinh, tai li€u day hoc; dinh, tham gia nghiém thu theo quy
dinh;
1.3. Gido trinh - C4c Khoa d& xuit danh muc tai liéu

- Mua bd sung ngudn thu vién sich, thu
vién dién t&r dap Umg nhu cau hoc tap
nghién ctru cua giang vién va sinh vién.

hoc tap chinh va tham khao ;

- Pau tu thém 1 thu vién Tran Nhéan
Tong tai co s Dong A.

1.4. Péanh gia két
qua hoc tép sinh
vién

100% sinh vién dugc danh gia, phin loai
ket qua hoc tép chinh xac, dung thoi gian
quy dinh va céng b0 trén website cua
truong;

100% yéu cau cua sinh vién vé cong tac
dao tao dugc giai quyet kip thoi ding quy
dinh;

100% sinh vién dugc giam sat két qua hoc
tap;

- Ra soat cac quy dinh vé cong tac
dao tao, ban hanh méi hodc hudng
dan diéu chinh;

- Quy dinh tb chirc thi danh gi4 trong
ky thi ket thic hoc phan;

- Théng ké sb lugng sinh vién tot
nghi€p qua cac nam,;

- Thong ké sb lugng sinh vién bd hoc,

- Céc khoa, Phong Dao tao
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70% sinh vién t6t nghiép ding han 4 nim,
du kién thoi gian t6t nghiép trung binh cta
sinh vién 4,5 ndm (do thiéu cac diéu kién
xét t6t nghiép nhu chimg chi Tiéng Anh
"

12% sinh vién thi lai;
8% sinh vién hoc lai;

15% sinh vién thoi hoc (do hoc luc kém,
du hoc, hoan canh kho khin bo hoc);

95% ,sinh vién tt nghiép c6 viéc lam sau
khi tot nghiép .

hoc luc kém, thi lai, hoc lai;

- Thuc hién khao sat tinh hinh viéc
lam.

1.5.Hoat dong
khac
Hoi thao/Chuyén
de/ Hop tac
doanh nghiép

- Déy manh cac hoat dong chuyén dé h()g:
thudt trong giang vién va sinh vién (it nhat
02 lan/1 nam);

—,Déy manh céac hoat dong tham quan thuc
té tai doanh nghiép;

- 100% sinh vién nam thir 2 duogc di thuc
tap thuc té 2 thang tai cong ty doanh
nghié€p;

- Tang cuong ky két hop tac véi cong ty,
doanh nghiép.

- Té chirc hoi thao cp khoa, cip
truong vé cac sinh hoat chuyén dé
chuyén nganh, vé phuong phap giang
day;

- Tb chirc cac hdi thi hoc thuét cho
sinh vién;

- T6 chirc tham quan thuc té , thuc tap
thuc té tai cac doanh nghiép;

- Tim kiém, ky két hop tic véi cac
doanh nghiép uy tin.

- Tat ca cac don vi dao tao

- Tat ca cac don vi dao tao
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1.6. Cong tac
tuyeén dung

- Hoan thién co cau t0 chirc cta nha
truong nham dam bao nguodn nhén luc.

Phong Hanh chinh phéi hop véi cic
don vi ¢6 yéu ciu t chirc tuyén dung
moi (it nhat 8 CB — GV — NV), diéu
phdi nhén su giita cac don vi cho phu
hop.

- Phong Hanh chinh va cac
don vi c¢6 nhu cau tuyén
dung

1.7. Cong tac dao
tao, boi dudng
CB-GV-NV

- Nang cao trinh d0 chuyén mén nghiép
vu cua dgi ngti CB- GV- NV;

- Trong nim c6 it nhit 5% giang vién hoc
NCS.

- Tb chirc cac 16p bdi dudng chuyén
moén nghi€p vu su pham, ning cao
ning luc tiéng Anh;
- Cir tham du céc khoa tap hudn ngoai
truong, cac lop dao tao bac hoc cao
hon (thac s, tién si).

- Phong Hanh chinh va céc
don vi trong toan trudong

1.8. Cong tac

- Trién khai thuc hién kiém dinh co s& gido
duc ndi bd theo bd ti€u chuan mdi cua

- T'rién khai hop phd biép chinh sach
chat lugng, muc tiéu chat lugng cho
toan thé CBGV;

- Tt ca cic phong, ban,
Khoa.

kiém dinh BGD&DT;
- Thyc hién kiém dinh quéc t€ chuong | - Hoan tat h so dédnh gia. o Tt ek i e
trinh dao tao nganh Quan tri kinh doanh. PD?l“a Y uat,
1.9. Mirc d6 hai | - Mitrc hai long cta sinh vién t5t nghiép Thuec hién khao sét - Phong Kiém dinh, Hop

long cua céc bén

lién quan vé chat

lugng ctia nguoi
hoc tot nghiép

d6i véi chuong trinh giang day 80% trd 1én

- Mirc d6 hai long cua doanh nghiép tuyén
dung doi véi chat lugng dao tao cua trudng
80% tro 1én.

tac qudc té & Nghién ciru
khoa hoc

2. Cong tic Kiém dinh, Hop tic qudc té va Nghién ciru khoa hoc




- Duy tri 44 suat “Hoc bdng chu tich SIU”
va cac suit hoc bdng khéc (tri gia 25,8 ty
dong)

- T6 chic it nhat 03 hoat dong thién
nguyén nhu chim lo cho thiéu nhi, mai 4m,
nha m&, trung tdm nuéi day tré khuyét tat.

- Tham muu, d&& xuit BGH, cic co quan
chirc nang cho phép thanh lap Doan
TNCSHCM Truong Pai hoc Quoc té Sai
Gon dé thu hut thanh nién, sinh vién uu td,
GV tré tham gia rén luyén, cng hién va
truong thanh.

Trén day la K& hoach nam hoc 2018 - 2019 cia Truong Dai hoc Quéc té Sai Gon. Theo chi dao va yéu ciu cia HPQT, BGH,
dé nghi cac Khoa, Phong ban tich cuc trién khai thyuc hién cac hoat dong nim hoc dam bao Triét ly gido duc, Tam nhin, Sir mang va

Gi4 tri cdt 16i ctia nha trudng duge giit gin va phat huy.

Noi nhdn:

- Hoi ddng quan tri;

- Ban Giam hiéu;
- Luu: VT.

24




Cong tac Kiém
dinh, Hop tac
quéc té va
Nghién ctru khoa
hoc

- Hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong
nghé ndm hoc 2018 - 2019 thyuc hién nang
cao chit lugng dao tao dap tmg nhu ciu
phat trién;

- Phuc vu céc yéu cau cu thé cua Nha
truong theo sat dinh hudéng phat trién
trong cong tac dao tao cling nhu cac cong
tac khac;

- Tao diéu kién thuc ddy phong trio
nghién ctru khoa hoc va cong nghé cua
Nha truong, bdi dudng, khuyén khich,
nang cao trinh d9, nidng luc nghién ciru
khoa hoc ctia can bg, gidng vién;

- Pam bao thuc hién tbt cac quy dinh cta
Bd Gido duc va Pao tao va cac BO,
Nganh lién quan v& hoat dong nghién ctru
khoa hoc va cong nghé.

- Tang cudng chét luong va sé luong céc
cong bd khoa hoc qubc té nhim ting uy
tin ctia Nha truong trong khu vuc va thé
gioi;

- Cac nha khoa hoc tiép can duogc vai cac
van dé do thuc tién dit ra va hoi nhap voi
khu vurc va thé giéi vé hoat dong nghién
ctru khoa hoc cong nghé;

- Pam bao thuc hién duge chién luge phat
trién nghién ciru khoa hoc cong nghé cua
Nha trudng dd dé ra trong giai doan 2017

- T chirc xay dung va trién khai ké
hoach phu hop véi thuc tién Nha
trudong va cua ting don vi; ddm bao
tinh kha thi, ting budc nang cao
mirc chit luong céc tiéu chi, tiéu
chuin dap Umg ngdy cang cao tiéu
chuin kiém dinh chat luong; phu
hop voi st ménh, tdm nhin va chién
luge phaét trién nghién ctru khoa hoc
giai doan 2017 - 2025 cta truong
dai hoc Qudc té Sai Gon;

- Xay dung ké hoach hoat dong
ngpién ctru khoa hoc céng nghé va
trién khai viéc thuc hién ké hoach;

- Tham muu cho Hiéu truong, Hoi
dong Pao tao & Khoa hoc Cong
nghé¢ thanh 1dp cac hdi df‘)ng xét
duyét, thAm dinh, nghiém thu cac
két qua nghién ctru khoa hoc va
cong nghé cua cac don vi, cd nhan
trong trudong, lap quyét dinh giao
cac nhiém vu khoa hoc céng nghé
nam hoc;

- Theo doi,

can bg, giang vién Nha truong.

kiém tra, don déc viéc
thuc hién cac quy dinh vé hoat dong
nghién ctru khoa hoc cong nghé. Pinh
ky t chirc kiém tra tién do thuc hién
cac nhiém vu khoa hoc cong ngh¢ cia

- Cac khoa, cac Phong chu
dong xdy dung ké hoach
cia don vi; trién khai va
phdi hop thuc hién véi cac
don vi lién quan trong
toan truong theo tirng noi
dung.

- Cén by phu trach khoa
hoc cua cic Khoa/Truong
thuc hién nghi€ém tic vigc
téng hop bio cao tién do
thuc hién k& hoach hoat
dong khoa hoc cong nghé
cia don vi trong ndm va
bao céo hing quy vé Phong
Kiém dinh, Hop tac qubc té
& Nghién ciru Khoa hoc
theo duing thoi han yéu cau;

- Phéi hop chit ché véi
Phong Kiém dinh, Hop tac
quéc té¢ & Nghién ciru
Khoa hoc dé xir ly nhimg
vin dé nay sinh trong qua
trinh thuc hién;




- 2025, tam nhin 2030.

- Tiép tuc tim hiéu thong tin va xay dung
mdi quan hé hop tic v&i cac co s& gido
duc, t& chic kiém dinh chit luong gido
duc hodc doanh nghiép nudc ngoai ma
SIU da hop tac;

- Tiép tuc hd so va cong tac kiém dinh
voi Hoi ddng kiém dinh cac truong Dai
hoc dao tao nganh Kinh doanh (IACBE) -
Hoa Ky;

- Phéi hop véi cac dbi tac qubc té td chirc
héi thao, hdi nghi khoa hoc cho sinh vién
SIU, cung cép kién thirc chuyén mén, k¥
nang lam viéc va hdi nhap quéc té.

Chi ti€u thuc hién

Nghién ctru khoa hoc:

- 1-2 d tai cép co so.

- Ban hanh quy dinh v& tiéu chuén ning luc
va dao durc trong céac hoat dong KH&CN.

- Ban hanh quy dinh vé& khen thudng, ky
luat d¢ khuyén khich cong bo khoa hoc.

- Lap ké hoach thanh lap Trung tim
STEM.

- Tao diéu kién va phé:lt huy t6i da nang luc
NC ctia cac gido su dau nganh lam viéc tai
SIU.

- Tén dyng nang lyc NC cua céc gido su
dau nganh trong viéc nang cao ning luc




NC cua doi ngti GV tai SIU.

- Thu thép théng tin minh chimg dap (g
yéu cau cua bd ti€u chuan kiém dinh
IACBE.

- Xay dung ké hoach b sung, khe"}c phuc
céc thong tin, minh chimg con thiéu hodc
chua déap ung yéu cau.

- Ra soat cac thong tin, minh chimg con
thi€éu hodc chua dap Uing yéu cau cua tiéu
chuan, ti€u chi.

Hop tac qubc té:
- Kiém dinh chuong trinh ciia IACBE.

- Gi4o vién dugc tip huin k¥ ning hop tac
quoc te.

- Trinh d§ ngoai ngit cia can by hop tac
quoc té dugc nang cao.

- Xay dung ké hoach tap huin cho can bé.
- Ctr 1-2 cén bd di cong tac nudc ngoai.

- Thuc hién 1-2 hdi thao quéc té.

3. Cong tac Hanh chinh va Dich vu sinh vién

3.1. V& chinh tri,
tu tudng, dao dirc

- Thuc hién t6t nhiém vu trong tdm nam
hoc, quy ché ctia Nha truong va cac hoat
dong cua Cong doan théng qua cac vian
ban, ké hoach hang tuin, hang thang;

- Tang cudng va ning cao hiéu qua cua

- Pinh huéng nhiém vu trong tam
nam hoc cua nha trudng trong toan
th¢ CB-CNV;

- Tang cuodng vai tro trach nhiém cua
moi CB-CNV trong viéc chap hanh




cong tac QL; xdy dung tap thé doan két
nhat tri, quyct tdim hoan thanh tot nhiém vu
theo ding vai trd va chirc nang dugc giao;

- CB-CNV khong vi pham phap luat cua
Nha nudc, ndi quy, quy ché cia Bo
GD&DT va cia Nha truong;

- T4 chirc, quan ly cong tac bao vé an ninh
trat tu trong nha truong, bao mat thong tin
ndi bo.

Phap luat cia Nha nudc, Quy dinh
cua B0 GD&DT va cia Nha truong;

- CB-CNV phai thyc sy nhiét tinh,
ning nd trong cong viée, khic phuc
khé khan hoan thz}nh t6t nhiém vu, c6
déang ky va cam ket thuc hién;

- Phéi hop véi phong, cac khoa quan
ly cong tac “Bao vé an ninh chinh tri
ndi by” bao mat thong tin ndi bo.

3.2. Cong tac
Hanh chinh

- Lam tt cong tac van thu, vin ban phuc
vu hdi nghi; téng hop, théng ké, bao cdo
cac hoat dong chinh tri - xa hdi cling nhu
cac hoat dong ctia nha truong va Ban gidm
hiéu;

- Thuc hién cong tac cai cach thu tuc hanh
chinh, lam don vi ddu mdi ra soat, diéu
chinh, b sung, téng hop va ban hanh vin
ban vé cac thi tuc hanh chinh (quy trinh)
trong céc linh vuc cong tac cia Truong;

- Piy manh tmg dung cong nghé thong tin
trong cong tac quan ly, diéu hanh tap trung
trién khai thuc hién va sir dung hi€u qua
phidn mém quan 1y vin ban;

- Lam t6t cong tac luru trir.

- Phan c6ng nhi€ém vu cu thé ddi voi
timg cd nhan dam bao phat huy kha
nang cong tac cua tirng bd phén, timg
ca nhan;

- Trong céc hoat dong cia nha truong
phai phén céng cong viéc cu thé
thong bao dén timg ca nhan dé chu
dong trong céng tac phuc vu. Tranh
giao nhan nhi€ém vu ch(“)ng chéo nhau,
khong dung voi dbi tuong va cong
viéc;

- Theo di két qua danh gia xép loai
thi dua cia CB, NV, GV hang nam va
cap nhat ddy da hd so thi dua khen
thudng....;

- Tang cudng su phdi hop giita cac ca
nhan va by phén trong viéc thuc hién
cac nhiém vu chung;

- Quan ly chat ché viéc thuc hién




nhiém vu cua cac by phan, c6 danh
gia chinh xac, kip thoi.

- Trién khai va yéu cau cac don vi
thuc hién cac hoat dong phuc vu va
ho trg nguoi hoc.

3.3. Cong tac
quan ly, sir dung
va xay dung
CSvC

- Pam bao cac diéu kién CSVC phuc vu
cho Day - Hoc, cong tac cua Ban giam hi¢u
va cac phong, khoa c6 lién quan;

- Quan ly va sir dung c6 hiéu qua CSVC
theo ding chirc ning va nhiém vu cua
phong;

- Pam nhén cbng tac chuin bi, dam bao
CSVC thudc phong quan ly cho L& - Hoi
va cac hoat dong trong nha trudong khi céd
yéu cau;

- Tham muu, dé xuit véi BGH nha trudng
xay dung, bd sung CSVC, cic phuong tién
va trang thiét bi nhim dap tng tot viéc
phuc vu cbéng tic day - hoc trong nha
truong;

- Phat huy t6i da hiéu qua sir dung céc
CSVC, trang thiét bi, quan ly t5t CSVC
hién c6 ddng thoi thuong xuyén theo doi,
kiém tra dé co bién phép sita chita kip thoi;
- C6 bién phép phdi hop cung cac don vi
thuc hién viéc thuc hanh tiét kiém dién,
nude. Chdng lang phi.

- Tang cuong thiét bi CNTT va co sé ha

- Timg bd phan c6 ké hoach bao quan
t6t co s& vat chat cua bd phan minh
dé gop phan thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi;

- Tang cuong cong tac kiém tra
thuong xuyén; cudi mdi thang, lanh
dao phong hop toan phong va kiém
diém cong viéc ctia ting cd nhan
trong thang dong thoi phd bién ké
hoach cho thang sau;

- Tham muu t&t cho nha truong trong
cong tac quan ly CSVC, lam ké
hoach, bao céo, tong hgp;

- Thudng xuyén td chirc kiém tra viéc
thuc hién cong tic v€ sinh moi
truong, vé sinh 16p hoc, phong 6, viéc
thyc hién ndi quy, quy dinh vé thuc
hanh tiét kiém dién, nudc dbi voi SV.

- Trién khai nhiéu hoat dong cai tién
vé& moi truong, suc khde, sy an toan
ctia ngudi hoc ndi chung va kha nang
tiép can nhimng nguoi ¢ nhu ciu dic
biét noi riéng.




tang CNTT.

- Tang cudng ngudn hoc lidu cia thu vién,
thiét bi ho trg giang day, co s& dir li¢u truc
tuyén.

- Piu tu vé mdi truong, suc khde, sy an
toan cua nguoi hoc néi chung va kha nang
tiép can nhitng nguodi ¢é nhu cau dic biét
noi riéng.

- Phat trién CSVC, trang thiét bi phuc vu
cac hoat dong PT, NCKH, PVCD cua
Truong.

3.4. Cong tac
nhan su va boi
dudng can bo

Lap ké hoach ctr can bo tham gia cac 16p
tap hudn, bdi dudng vé Quan ly Hanh
chinh Nha nuéc, vé cong tac vén thu, luu
trit, vé tin hoc hoa cong tac quan ly hanh
chinh... do cac S&, BO ban nganh t6 churc.

3.5. Cong tac
quan ly va kiém
dinh chét lugng
theo tiéu chuan
cia B GD&DPT

Pam bao 100% CB, nhan vién hiéu biét vé
muc ti€u chat lugng cia Truong dé cung
phan dau.

Trién khai hop phd biér} chinh sach
chat lugng, muc ti€u chat lugng cho
toan the CB va nhan vién.

5 e

Chi tiéu thuc hién

-Vé phidm chit: 100% CB-NV thyc hién
nghiém tic quy dinh, gio lam viéc;
-V& chuyén mon: 100% CB-NV ¢6 séng tao,
cai tien phuong phap lam viéc gop phan ning
cao chat lugng cdng tac, phuc vy;
-Vé cic hoat dong doan thé: 100% CB-NV
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tham gia thyc hién 6t cic phong trao ctia cac t
churc, doan the.

4. Cong tac Tuyén sinh, Truyén théng va Quan hé doanh nghiép

4.1. Cong tac
tuyéen sinh

- Thuc hién hi€u qua céng tac tu van, xét
tuyen ho so cho tan sinh vién khéa 11;

- Pao bao viéc tu vin don tiép tit ca thi
sinh dén nhap hoc theo diung quy trinh
tuyén sinh, khau kiém tra hd so can ra soat
hoan thién co ban, chinh xac, khéng dé xay
ra sai sot;

- CB-CNV phong tuyén sinh cn tich cuc,
nd luc trong khau tu van ho so nhap hoc dé
dat dugc két qua va chi tiéu tuyén sinh da
dé ra cho nim hoc truédc;

- Phéi hop véi cac phong ban lién quan dé
c6 nhimng giai phap phu hgp cho cong viéc
clia phong tuyén sinh;

- Phat trién, dio tao thém nhan sy chuyén
trach lam cbng viéc tuyén sinh nhdm
chuyén nghiép héa d6i ngii va mang lai két
qua mong mudn;

- Ung dung céc giai phat tuyén sinh moi,
phu hop déc thu cua trudng.

- Dinh huéng nhiém vu trong tdm
nam hoc cua trudong va cia phong cho
toan by CB-CNV;

- Thuong xuyén klem tra, ra soat cac
khau tiép nhén, tu van hd so tai phong
tuyén sinh;

- CB-CNV phai thyc su nhi€t tinh,
ndng nd trong cong viéc, khac phuc
kho khan hoan thanh tot nhiém vu.

-Thuong xuyén cdp nhat cac xu
huéng méi dé diéu chinh kip thoi.

11




4.2. Cong tac
truyén thong

- Tang cudng cac giai phap truyén thong
hiéu qua cho giai doan cao diém tuyén
sinh;

- Luén sang tao, d6i méi va ¢ nhiéu séng
kién trong viéc gidi thiéu hinh anh thuong
hiéu SIU dén véi xa héi;

- Cap nhat céc xu hudng truyen thong kip
thoi nhim tim ra nhimng g1a1 phap t6i wu
nhit dé phuc vu cho cong viéc va hiéu qua
cho tuyén sinh;

- Nhén vién phong truyén théng ludn
khéng ngimg dbi méi va sang tao, tim ra
nhing giai phap t6i uu cho hiéu qua truyén
thong tot nhét trong nam hoc.

- Phan c6ng nhiém vu cu thé d6i véi
tung ca nhan ddm bao phat huy kha
nang cong tac cua tung by phan, ting
ca nhan;

- Trong céac hoat dong ctia nha trudong
phai phan cong cong viéc cu thé
thong bao dén timg c4 nhan dé chu
dong trong cong tic phuc vu. Tranh
giao nhan nhiém vu chéng chéo nhau,
khong dung véi d6i tuong va cong
viéc.

4.3. Cong tac sinh
vién

- Phéi hop 6 chirc hoan tt va c6 hiéu qua
t6t cong tac don tiép sinh vién khéa 11 vao
nhap hoc, hudéng dan chi tiét cac thu tuc va
hé tro tan sinh vién 6n dinh viéc hoc tap
sinh hoat tai truong;

- T chirc tudn sinh hoat cong dan hiu
qua, thiét thuc, dap ng cac yéu cau theo
quy dinh cia B¢ gido duc va dédc thu cua
nha trudng nhim gitp tan sinh vién nhanh
chéng thich nghi véi moi truong dai hoc;

- Phéi hop v6i Phong Pao tao, khoa Ngoai
ngit td chirc ky kiém tra trinh do tiéng Anh
cho tit ca tan sinh vién dé hd trg chuong
trinh tiéng Anh k¥ ning trong chuong trinh

- Lap ké hoach chi tiét vé ké hoach
doén ti€p tan sinh vién;

- Tang cuong cong téc kiém tra
thuong xuyén; cudi mdi thang, lanh
dao phong hop va kiém diém cong
viéc cua ting c4 nhan trong thang
dong thoi phd bién ké hoach cho
thang sau;

- Théng bdo, theo sat 18p danh sach
nhac nhé sinh vién.
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dao tao tai truong.

4.4. Cong tac
Quan hé doanh
nghiép

- Tiép tuc duy tri cic mdi quan hé véi
doanh nghiép nhim hd trg sinh vién trong
qua trinh thuc tdp, viéc lam da dang va
hi¢u qua;

- Mé rong cac mbi quan hé dbi tac véi cac
doanh nghiép méi, ting cuong da dang hda
cac loai hinh doanh nghiép nhim mang lai
nhiéu loi ich cho sinh vién;

- Gin két doanh nghiép nhiéu hon trong
cac hoat dong hoc tdp, giao luu vdi sinh
vién.

- Phan cong nhan su chiu trach nhiém
lo hoat dong phat trien doanh nghiép.

4.5. Cong tac
nhan su va boi
dudng nhan vién

- Lap ké hoach cir can bd tham gia cac l6p
tap huén, bdi dudng vé tuyén sinh theo lich
trinh ctia B gido duc hang nam;

-Lap ké hoach tap huén nhimg diém méi vé
cong tac tuyén sinh, cic nganh nghé dao
tao, cic bién phap nhim ning cao chit
luong cho tuyén sinh;

-Thudng xuyén c6 ké hoach nhan su tham
gia cong tac tip huin lién quan dén cong
tac cua BGD.
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4.6. Cong tac
quan ly va kiém
dinh chét lugng
theo tiéu chuin
cua B6 GD&DPT

Pam bao 100% CB, nhan vién hiéu biét vé
muc ti€u chat lugng cua Truong dé cung
phan dau.

Trién khai hop phd bién chinh sach
chat lugng, muc tiéu chat lugng cho
toan the CB va nhan vién.

Chi ti€u thuc hién

1. Cong tac tuyén sinh

- Phén d4u thuc hién chuong trinh Hudng
nghiép-Tuyén sinh tai 180 trudng THPT
trong diém.

- S6 tinh thanh thyc hién chuong trinh
Hué6ng nghiép - Tuyén sinh: khoang 20
tinh thanh.

- Hb trg 600 cudén cAm nang Hudng nghiép
cho hoc sinh céc tinh thanh khi di tuyén
sinh.

- T4 chirc khoang 20 chuong trinh SIU
Open day cho 20 truong THPT trong diém.
- V& chi tiéu tuyén sinh: phan d4u dat tir
40% chi tiéu tuyén sinh nim hoc duge giao
v6i quy mo tuyén sinh 1a 550 sinh vién hé
dai hoc.

2. Cong tac truyén thong

- Hoan thién va nang cao chét luong trang
facebook cua Truong, taing khoang 3000
luot theo doi trang.

- C6 bai PR C4m nang tuyén sinh bédo
Thanh Nién.

- Lam 1 bai PR trén C4m nang béo Tubi
tré.

- Hoan tét 10 bai PR trén bdo online va 2
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bai PR trén bao gidy.

3. Cong tac hoat dong Doanh nghi¢p

- M& rong quan h¢, ky MOU véi 10 doanh
nghiép mai.

- Phén d4u gi6i thiéu 100% chd kién tap,
thuc tap cho SV.

- T6 chirc hoan tét 3-4 hoi thao chuyén dé
doanh nghiép gin véi SV.

4. Cong tac tap huin, nang cao trinh do,
tudn tha quy dinh lam viéc.

- 100% Nhan vién phong cam két tuan thi
nghiém tic cac quy dinh cua truong.

- 100% nhan vién c6 ké hoach hoc tip ning
cao trinh do ban than.

- Mdi nhan vién dugc tham du 1 khoa tap
huén chuyén mén minh phu trach trong
nam.

- Can bd-Nhan vién tham du d?ly da cac
budi tap huin tuyén sinh theo lich ctia Bo
Giao duc va Pao tao.

- Nhan vién ludn c6 trach nhi€m cap nhat
day di nhimg thay dbi hing nim theo
huéng dan ciia Bo Gido duc & Pao tao va
chién Iugc Nha truong.

5. Cong tac Tai chinh

5.1. Ké hoach thu

Céch thirc thu:

- Phy huynl/sinh vién déng phi theo hinh
thirc ca thé tai Truong hoac chuyén khoan
vao tai khoan cia Truong;

15




- Phu huynh/sinh vién chi dugc dong tién
mat tai quay thu phi cac khoan thu gido
trinh, déng phuc, bao hiém y t&, 1¢ phi xét
tuyén, hoc : phi hoc lai,... dudi
20.000.000d/1an thu;

- Hoc phi dugc tinh theo don vi hoc ki hodc
nam hoc;

- Bao hiém y té sinh vién dugc thu theo
nam hoc;

- Cac khoan gido trinh, dong phuc duoc thu
theo nhu cau thuc t€ cia phu huynh/sinh
vién theo biéu gia ¢6 dinh dugc cong bo
trén website va giay bdo tring tuyén.

5.2. K& hoach chi

Cach thure chi

- Chi theo ching ti/héa don/ Phiéu dé xuit
dugc Ban giam hiéu phé duyét;

- Chi tién mit chi duyét chi mirc tdi da
20.000.000d/1an chi, cac truomg hop dic
biét cho trudng Phong Tai chinh — Nhan sy
trinh Hoi dong quan tri va Hiéu truéng phé
duyét;

- Uu tién chi chuyén khoan tit ca céc
khoan;

- Tét ca cac khoan chi theo quy ché chi tiéu
ndi bd, ké hoach hoat dong, va cac quy
dinh c6 lién quan da dugc trinh Hoi dong
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quan tri va Hi¢u truong phé duyét;

- Céc khoan chi tam tmg dugc phé duyét
theo ké hoach hoat dong di dugc trinh Hoi
ddng quan tri va Hiéu trudong phé duyét va
nhan sy dugc tam Ung c6 trach nhi€ém
quyét toan/ hoan tng trong vong 30 ngay
ké tir ngay hoan thanh ké hoach da thuc
hién.

5.3. Ké hoach loi
nhuan

Theo nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong
Truong, giai doan 2017 - 2025 Trudng sé
danh lgi nhuén va thanh vién HDQT gép
thém vén dé dau tu:

- Co s& hién dai chuin quéc té tai
18 Téng Hitu Pinh - Phuong Thao Pién -
Quan 2 - TPHCM, véi du toan
200.000.000.000d, du kién di vao hoat
dong nam hoc 2018-2019;

- Dy an SIU Headquarters - Phuong Long
Truong - Quin 9 dé dugc Uy ban Nhén
dan TPHCM chép thuin dau tu, tién hanh
tha tuc xin phép xay trudong.

5.4. Cong tac tai
chinh

- Quan ly coéng tac tai chinh, nhan su co
hi€u qua;

- Phén c6ng cbng viéc rd rang dé tranh sai
sot;

- Kiém tra viéc danh gia thuong xuyén
cong tac ké toan, nang cao chit lugng cao

- Phéi hop cac phong/khoa dé xuit
cac chi so tai chinh, chi so thi truong,
chi s6 canh tranh cta hoat dong DT,
NCKH, PVCD.

- Xay dung ké hoach tai chinh va
quan ly tai chinh nham phuc vu hiéu
qua hoat déng BT, NCKH va PVCD.
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tac tai chinh nhan su.

- Hach toan céc nghiép vu kinh té phat sinh
mdt cach kip thoi, day du dam bao phuc vu
tot cho hoat dong kinh doanh.

- Lap ké hoach tai chinh hang niam.

- Lap bao cao }(ét qua hoat dong kinh
doanh theo yéu cau cuia Hoi dong Quan tri.
- Kiém tra cac hoat dong chi tiéu dam bao
ding céc quy dinh cta Truong.

- Pé xuat ké hoach t6 chuc dao tao,
bdi dudng, phat trién doi ngii can bo,
giang vién, nhan vién cua Nha truong
chu trong céc ndi dung vé td chirc dao
tao, boi dudng va phat trién chuyén
mon dgi ngii CB, GV, NV.

- Xay dung va va trién khai ké hoach
danh gia CB, GV, NV cua Truong,
trién khai cong tac xét thi dua, khen
thudng hing niam.

- Xay dung va va trién khai ké hoach
quy hoach, tuyén dung, bd nhiém, dao
tao, bdi dudng doi ngii CB, GV, NV
ctia Truong nhim dam bao s lugng
va chét luong d6i ngii, phuc vu hoat
dong BT, NCKH, PVCD cuta Truong.

- Theo doi, ra soat viéc thuc hién va
dé xuit cai tién cac ché d6, chinh
sach, quy trinh va quy hoach vé
ngudn nhan luc cia Truong.

6. Cong tac xay dung chinh sach

Chi tiéu thuc hién

Hang nim, cic don vi nghién ciru dé xuat,
bo sung, ra soat:

- Hé théng vian ban quan ly;

- Chirc nang, nhiém vu cua don vi; cong
tac ctia nhan su don vi;

- Chinh sich, quy dinh linh vuc don vi
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quan ly.

7. Cong tic phuc vu cng dong

Cong tac Qhuc vu
cong dong

- Trién khai céc hoat dong vé PVCD thudc
cac linh vuc dén cac Phong ban, Khoa cia
nha truong;

- Tiép tuc nang cao chit lwong va hiéu qua
dao tao cta cic bac hoc, théng qua kién
thie, nang luc va k§ nang ctia nguoi hoc;

- Py manh chit lugng hoat dong nghién
cru khoa hoc cong nghé thong qua viée
ting so cong trinh cong b, chi sb trich
dan, s bang sang ché va giai phéap hitu ich,
kinh phi tinh trén 1 can bd giang day;

- Xay dung phat trién doi ngli can by co
ndng luc chuyén moén va ngoai ngit ting
budc tiép can véi trinh d§ quoc te.

- Trién khai cac hoat dong cu thé cho
cac don vi thuc nha trudong.

Phong Tuyén sinh & CTSV:

- Tang cudng céc hoat dong phuc vu
cdng dong thong qua cic chuong
trinh tu van tuyén sinh, huéng nghiép
danh cho cac hoc sinh THPT trén
toan qubc. DAy manh cong tac huéng
nghiép trong chuong trinh SIU Open
Day;

- Phéi hop cac phong ban xdy dung
ké hoach tudn sinh hoat cong dan,
trién khai cong tic tuyén truyén cac
chinh sach hoc bdng cua nha trudong
dén céc truong THPT;

- Cong tac sinh hoat CLB dugc duy
tri v ning cao sd luong va chit
luurong dac biét cac hoat dong thién
nguyén, phuc vu cong ddng bao gdbm
cac chuong trinh van hda, nghé thuat;

- Cong tac quan hé doanh nghiép tich
cuc dugc day manh dé két noi doanh
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nghiép cho cong tac kién tap, thuc tap
va tuyen dung;

- Cong tac diém rén luyén sinh vién
dugc thuc hién theo quy dinh va quy
trinh cua nha truong ban hanh, phoi
hop xay dung bi€u mau xét diem ren
luyén cua sinh vién.

Phong Dao tao:

- Trién khai céc hoat dong vé PVCD
thudc linh vuc dao tao;

- Xay dung cac khoa dao tao theo chu
de, chuyén d¢ danh cho doanh nghi€p
hodc CB, GV, NV trong Tép doan;

- Tap trung trién khai cong tac khao
sat y kién nguoi hoc sau moi hoc ky;

- ’Trién khai cong tac dan chu, td chirc
doi thoai vc'ri7 nguoi hoc voi lanh dao
nha trudong d€ lang nghe, giai dap tryc
tiép nhitng phan hoi dén nguoi hoc;

- Phéi hop céc phong ban dé xay
dung ké hoach, t6 chirc cac qhuqng
trinh hoi thao trong nude va quoc te.
Phong KH&HTQT:

- Phong KH&HTQT chu trong cong
tac ngbién ciru khoa hoc phuc vu
cong dong nhicu hon.

- Tap trung nhan sy dé ding ky, trién
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khai, thuc hién cong tic nghién ciru
trong doi ngii CB, GV, SV nha
truong.

- Xéy dung nhing dé tai NCKH mang
gia tri cong dong.

Phong Hanh chinh va Dich vu sinh
vién:

- Phong HC&DVSV tiép tuc trién
khai cong tac xdy dung va hoan thién
co s& vat chat nha truong dic biét co
s& Pong A cho viéc hoc tap va rén
luyén ban than ctia sinh vién;

- Khuyén khich nhimg CB, NV phat
bieu nhimg y kien cua ban than de
xé}f dung méi truong lam viéc tot
nhat;

- Td chirc va trién khai c6ng tac kham
suc khoe dinh ky cho nhan sy nha
truong.

Phong Tai chinh - Nhan su:

- X4y dung chinh sach cai tién trong
viéc du tru kinh phi hoat dong céac
hoat dong ctia nha truong, trong do co
hoat dong PVCD;

- Phéi hop phong dao tao xay dung 1o
trinh va khuyen khich CB, NV nang
cao trinh d§ ban than, dong vién va
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hd trg cac NV, CB trinh d6 cir nhan
hoc tiép 1én cao hoc;

- Tham muu vé& mit tai chinh cho
BGH va HDQT vé cac hoat dong ciia
nha truong trong d6 cé ndi dung
PVCD.

Cac Khoa:

- Xay dung ké hoach ndm hoc ¢6 ndi
dung PVCD va phé bién dén GV-NV,
sinh vién cua khoa; phoi hop Phong
Dao tao trién khai lay y kién ngudi
hoc va y kién phéan hoi cua cac doanh
nghiép tl}am gia héi thao; lap ke
hoach kién tap, thuc tdp cho sinnh
vién.

Cong Doan:

- Cong doan chiu trach nhiém trién
khai, pho bién ndi dung PVCD dén
CB, NV, GV nha truong.

- T6 chirc Pai hoi ngudi lao dong cho
nam hoc.

- Ly y kién phan hdi cia CB, NV,
GV nha truong.

Chi ti€u thuc hién

- 100% tan sinh vién nam hoc 2018 - 2019
dugc phd bién, trién khai nhitng quy dinh
tuyén sinh, nhap hoc, quy ché dao tao, quy
ché rén luyén, quy dinh vé hoc bdng va
dich vu hd tro sinh vién.
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- 100% sinh vién dugc trang bi k¥ niang va
phuong phap hoc Dai hoc, phuong phéap
tim kiém nguén hoc liéu, phuong phép
nghién ciru khoa hoc, trang bi cic kién
thirc vé chiam soc sirc khoé sinh san, tam ly
Itra tudi.

- T chirc 02 dién dan BGH gip g& doi
thoai vai sinh vién.

- T chirc it nhit 02 chuyén dé gido duc
phap luat.

- T6 chirc 02 héi thi vin nghé.

- T6 chuc it nhit 03 cudc thi hoc thuat,
nghién ctru khoa hoc cho sinh vién.

- Ra mit CLB Khéi nghiép.

- Thanh I4p bd phan Tham van tim ly va
Hudng nghiép

- T chirc cho giang vién, sinh vién mdi
nganh tham gia it nhit 01 budi hoi thao
chuyén nganh, 01 budi tham quan thyuc té
tai doanh nghiép.

- 100% sinh vién dugc giéi thiéu dia diém
thuc tap cudi khoa.

- Mé rong quan hé, ky MOU véi 10 doanh
nghiép trong va ngoai nudc.

- Tham gia t6 chirc chuong trinh Huéng
nghi€p cho hoc sinh céac truong THPT trén
dia ban 20 tinh thanh trong ca nudc.

- T chic 20 chuong trinh SIU Open Day
cho hoc sinh THPT.

- H3 trg 600 cudn cdm nang Hudng nghiép
cho hoc sinh céc tinh thanh.
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