BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON DPéc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: 41 /QDP-SIU Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 28 thang 2 niam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cdng tic quan Iy hoat dgng hop tac qudc té cia
Truong Pai hoc Qudc té Sai Gon

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON

Can ct Quyét dinh s§ 1273/QD-TTg ngay 24/09/2007 ciia Thit Tuéng Chinh
phti vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Qudc té Sai Gon;

Cén ctr vao “Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoc Quéc té Sai
Gon” ndm 2007 cua Truong Dai hoc Quéc té Sai Gon;

Can ctr Quyét dinh sb 151/QD-SIU ngay 26/12/2018 cia Truong Dai hoc Quéc
té Sai Gon vé viéc “Thanh 1ap phong ban”;

Cén ¢ tinh hinh thuc té phét trién hoat dong hop tac qudc té cia Nha truong,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh cong tac quan 1y hoat dong
hop tac quéc té cua Truong Pai hoc Qudc té Sai Gon.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky, thay thé quyét dinh sb
68/QD-SIU ngay 6/8/2015 ban hanh quy dinh cong tic quan 1y hoat dong hop tac quic
té ctia Truong Dai hoc Qudc té Sai Gon.

Piédu 3. Thu trudng cac don vi, can by, vién chirc, nguoi lao dong hop dong cua
Trudng va ca nhén, don vi lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRU’O’NGLUB”
Noi nhin:
- BGH (dé biét);
- Phong, khoa lién quan;
- Luu: VT, P. KH&HTQT.

ran Xuan Dinh



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DPINH
Quin 1y cong tac hoat dong hop tic qubc té cia
Truwong Pai hoc Qudc té Sai Gon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2 /0D-SIU ngc‘agfgthdng.z,ndm 200 (#ua
Hiéu truéng Truong Pai hoc Quéc té Sai Gon)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung va déi twong diéu chinh

1. Quy dinh nay ap dung cho cac quan hé va hoat dong hop tac quéc t& (HTQT)
trong pham vi quan 1y cia Trudong Pai hoc Quéc té Sai Gon SIU).

2. Péi tuong diéu chinh cua Quy dinh nay bao gdm Phong Khoa hoc va Hop tac
quc té, khoa don vi truc thuoc SIU sau day goi chung 1a phong ban, khoa c6 lién quan,
can b, hoc vién cao hoc, sinh vién ctia SIU, céac dbi tac nudc ngoai c¢6 quan hé hgp tac
véi SIU.

Piéu 2. Giai thich tir ngir /<
1. Hoat dong HTQT trong quy dinh nay dugc hiéu 1a nhitng tha tuc hoat dong lién / o

quan dén quan hé giita ca nhan, tap thé cta SIU v&i c4 nhan va td chirc nudc ngoai nham | . \‘
O

thuc hién nhitng ndi dung ma hai bén thoé thuén.

2. Doan vao 1a cac doan khach nudc ngoai dén tham va/hodc 1am viée, hoc tap tai
SIU.

Piéu 3. C4c nguyén tic chung

1. Hoat dong HTQT phai dugc thuc hién theo dung quy trinh, chuong trinh, muc
dich, ndi dung; tuan thu phap luat va cac quy dinh cua Nha nudc Viét Nam cling nhu ludt
phap quéc t&; dam bao nghiém tic ché do bao cao, xin y kién theo quy dinh ctia Chinh phu
va cac bd nganh hitu quan; dam bao chu quyén, doc lap tu chi va an ninh qudc gia; dam
béo c4c chuén muc van héa giao tiép, ung xur; thuc hién chuin muyc hoa theo thong 1é quéc
té c4c hoat dong hop tac quéc té 12 tan, t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té; tin hoc hda cong
tac quan ly hoat dong hop tac qudc té.

2. Hoat dong HTQT phai gop phin nang cao chat lrgng va hiéu qua dao tao, nghién
ctru khoa hoc, bdi dudng nang cao ning luc, trinh do can b, giang vién, nhan vién; tiép
nhan cong nghé dao tao va nghién ctru khoa hoc; thu hut cac nguén luc, hoc béng cho hoc
sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ciru sinh; tich cyc hoi nhip quéc té va nang cao
vi thé cta SIU, ctia phong ban, khoa c6 lién quan; gop phan ting cudng tinh hiru nghi va
hop tac gitta Viét Nam va cac nude. HTQT phai khai thac va tan dung hi¢u qua ngudn nhan
luc bén ngoai cac tb chirc qudc té, cac giao su, chuyén gia, tri thirc nudc ngoai va Viét kiéu



c6 trinh do cao); phat huy cao dd va st dung hi¢u qua ngi luc dé phat trién hoat dong hop
tac qudc té.

Hoat dong HTQT phai dam bao sy 1anh dao tap trung, théng nhét cta SIU va sy phéi hop
chit chg, lién thong, lién két giira Vian phong, cic Ban chirc ning, cac DVTV nhung cé su
phan cong, phan nhiém rd rang; dé cao trach nhiém va vai trd chii dong, s4ng tao cua céc
don vi, c4 nhan; ton trong, khuyén khich cac dé xuét, sang kién; dam bao su d@)ng b, kiém
tra, giam sat chat ché cia cac cap quan 1y.

CHUONG II
XAY DUNG KE HOACH HQP TAC QUOC TE, HQI NHAP QUOC TE VA
PIEU PHOI CAC HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
Piéu 6. Xay dung ké hoach hop tic qubc té

1. Can cir chién lugc phét trién, nhiém vu uu tién cia trudong va ké hoach hop tac
quéc té cua cac don vi, Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac Quéc té xay dung ké hoach
hop tac quc té ctia Truong hang niam va bao c4o Ban gidm hiéu Nha truong.

2. Céc don vi cin ctr chitc ning, nhiém vu cong tac va nhu cau hop tac qudc té co
trach nhiém 1ap ké hoach hop tac qudc té hang nam cia don vi giri v& Phong. Thoi gian
thuc hién tir ngdy 01 dén ngay 10 thang 11 hang nim dé téng hop.

3. Nbi dung, ké hoach hop tac qudc té hang nim bao gdm:

a. Cac thoa thuan hop tac du kién ky két;

b. Cac chuong trinh dy an hop tac qudc té don vi dang trién khai, du kién trién khai;

c. Cac ké hoach hop tac qubc té;

d. Du kién doan ra: Gom cac doan di hoc tap, cong tac tai nudc ngoai, tham gia hoi
thao hoi nghi;

e. Du kién doan vao: Gom cac doan khach qudc té du kién dén 1am viéc, hoc tép, trao
d6i kinh nghiém, giang day, tham gia cac hdi thao, hoi nghi, cic chuong trinh dy 4n hop
tac qudc té clia trudng va cia cac don vi;

f. Cac Hoi thao hoi nghi qudc té do don vi va Phong phdi hop du kién tb chic tai
Truong.

4. Cac ndi dung hop tac qudc té da néu tai khoan 3 diéu 5 néu phat sinh ngoai ké
hoach phai giri bao cdo bd sung vé Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac Qudc té.

Piéu 7. Van dong va phat trién cac duw 4n hop tac Qudc té, hoi nhip quoc té, diéu
phoi cic hoat dong hop tic Qudc té

1. Phong KH & HTQT la déu méi khai thac, mé rong va ting cuong hop tac trong
c4c linh vuc chuyén mén, kéu goi dau tu va phat trién cac du 4n hop tac quc té cia truong,
1am d4u mdi hoi nhap qudc té cta truong. Xay dung ké hoach hoi nhap, chu tri phdi hop
vdi cac don vi dam phan cac théa thudn hop tac. Phdi hop véi cac don vi chi dao, diéu phdi
va t6 chirc cac hoat dong hop tac quéc té véi cac ddi tic song phuong va da phuong.

2. Céc don vi chu dong khai thic, mé rong ngudn tai trg nudc ngoai, xay dung ké
hoach hogp tac, chuong trinh, du 4n lién quan dén céac linh vuc chuyén mén cia don vi minh



dé tiép xuc, thu hut Phong trg, mé rong hop tac vé chuyén mén k¥ thuét v4i nude ngoai.
Pic¢u 8. Xdy dung va phat trién mang lwéi HTQT

1. Phong KH & HTQT lam déu mdi xay dung va phat trién mang luéi HTQT bao
gém dai dién céc by phan HTQT cua cac don vi truc thudc.

2. Phong KH & HTQT quan ly va hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu HTQT cho
mang luéi HTQT.

CHUONG 111
KY KET, THUC HIEN CAC THOA THUAN QUOC TE
Piédu 9. Xay dung cac théa thuan HTQT

1. Déi véi cac théa thuan HTQT cutia Trudng Pai hoc Quéc té Sai Gon, Phong KH &
HTQT lam dau méi phdi hop véi cac don vi xdy dung va théng nhit néi dung véi déi tac
dé trinh Hiéu trudng;

2. Déi véi cac thoa thudn hop téc giita cac don vi véi ddi tac nude ngoai: don vi chi
dong chuan bi ndi dung van bén, trinh béo céo lanh dao nha truomg théng qua dau mbi 1a
Phong KH & HTQT. T4t ca cac van ban c6 ndi dung hop tac qudc té va giri cho cac dbi tac
qudc té, truéce khi trinh Lanh dao nha truong phai dugc thong qua va xac nhén tai Phong
KH & HTQT. Néu cac vin ban khong cé xé4c nhén cia Phong KH & HTQT, cac trudng
don vi soan thao vin ban sé& phai chiu trach nhiém vé noi dung vin ban va s€ chiu toan bo
trach nhiém khi c6 su c6 xay ra tir c4c van ban ndy. Lanh dao nha truong khong ky cac van
ban khong c6 ky nhay x4c nhan ctia Phong KH & HTQT.

Piéu 10. Pam phan va ky két

1. Qué trinh trao d6i dam phan phai dugc ghi thanh vén ban;

2. Trong trudng hop phat sinh nhitng van dé phirc tap nhay cam don vi chu tri c6
trach nhiém chi dong trao ddi véi Phong KH & HTQT dé nghién ctru, dé xuét béo céo,
tiép d6 Phong KH & HTQT béo c4o linh dao nha truomg xem xét quyét dinh;

3. Trén co s& két qua dam phan, théa thuan, Phong KH & HTQT chuén bi vin ban
trinh 1anh dao nha Trudng phé duyét. Sau khi duge phé duyét Phong KH & HTQT chuén
bi cac thi tuc va tb chirc ky két;

4. Pbi véi cac théa thuan hop tac gilta don vi va cac ddi tac nudc ngoai sau khi dam
phan, don vi chu tri phéi hop véi Phong KH & HTQT bdo céo lanh dao nha truong két qua
va xin phép ky két. Sau khi ¢6 ¥ kién ddng ¥ cta 1anh dao nha trudng, don vi lién hé véi
Phong KH & HTQT dé dugc hudng din phan nghi 1& va chu dong td chuc 18 ky két;

5. Vian ban dugc ky két phai duoc sao giri Phong KH & HTQT va céac don vi lién
quan dé phdi hop thuc hién va quéan 1y.

Piéu 11. Thue hién

1. Phong KH & HTQT phdi hop v&i cac don vi lién quan theo di, giam sat viéc thuc
hién théa thuan hop tac da ky két.

2. Céc don vi béo cdo tién d9 thuc hién, két qua dat duoc trong ndi dung bao cao ké
hoach HTQT hang ndm cta don vi, giri Phong KH & HTQT va cac don vi c6 lién quan



dén ndi dung thoa thuan. Phong KH & HTQT c¢6 trach nhiém tdng hop va bao cao Bo Xay
dung cac ndi dung nay.

3. Céc bao céo can duoc cap nhat thuong xuyén va dugc xac nhan badi lanh dao don
Vi.

4. Trong qua trinh thyc hién néu gap khé khan gi cac don vi chu dong trao ddi voi
Phong KH & HTQT va Lanh dao nha truong dé giai quyét.

CHUONG 1V
TIEP KHACH QUOC TE
Piéu 12. Lanh dao Truwong tiép khéch quoc té

1. Phong KH & HTQT lam dau mdi vé viéc tiép khach Qudc té cia Lanh dao nha
truong.

2. Vin ban cia cac don vi truc thudc dé nghi lanh dao nha truong tiép khach quéc té
phéi dugc giri vé Phong KH & HTQT 07 ngay 1am viéc truéc khi tiép khach. Phong KH
& HTQT tham muru trinh l&nh dao nha trudng xem xét va quyét dinh. Dbi v6i nhitng doan
khach c6 qué trinh hop tac v6i don vi can giri kém tém tét ndi dung, qué trinh hgp tac, nhan
xet danh gid cua don vi. Sau khi ldnh dao nha truong xem xét, Phong KH & HTQT s&
thong bao két qua dé cac don vi thuc hién.

Noi dung vin ban dé nghi néu rd:

- Thanh phe“m doan, cong viéc cua cac thanh vién trong doan;

Muc dich, ngi dung lam viéc, chuong trinh 1am viéc;
Thoi gian tiép doan;
Cac dé xuét khéc.

3. Di véi nhirng khach do don vi tham gia mi yéu ciu c6 sy ddng ¥ ciia Ban Gidm
hiéu va c6 thu moi cua lanh dao nha trudng dong ¥ tiép. Thu moi nay cin dugc thong qua
Phong KH & HTQT va céc don vi khong truc tiép giri cho Lanh dao nha truong. Chi co
Phong KH & HTQT c6 thdm quyén ky nhay va trinh ldnh dao nha truong ky céc thu moi
cho khach quéc té. Ban lanh dao Trudng Dai hoc Qudc té Sai Gon chi ky thu moi cho
chuyén gia qudc té khi c¢6 xac nhén cia Phong KH & HTQT vé chuyén gia quéc té.

Diéu 13. Lanh dao cdc don vi tiép khach quéc té

1. Cac don vi cin béo c4o vé doan vao cho Phong KH & HTQT. Phong KH & HTQT
béo cdo Hiéu truéng va thong bao cho don vi dé thuc hién. Lanh dao cac don vi chi dugc
phép tiép khich qudc té tai don vi sau khi c6 sy ddng ¥ cua Hiéu truéng hogc Phé Hidu

trudng dugc s uy quyén cua Hiéu trudng bang van ban va cé su tham gia cua cén bd
Phong KH & HTQT. Moi trudng hop tiép khach qudc t& ma khong béo cdo va khong dugce
su cho phép ctia Trudng khong dugc chap nhan. Lanh dao don vi tu ¥ tiép khach chju trach
nhiém trude Hiéu trudng va cac co quan cé lién quan khi c6 cac van dé lién quan dén an
ninh ciing nhu cac van dé phat sinh.

2. Pon vi chuan bi ndi dung budi tiép, chiu trach nhiém trudc lanh dao nha truong vé
ndi dung thao luén.



3. Pon vi bdo céo va xin y kién chi dao ciia linh dao nha truong trong trudng hop
sau:

a. Noi dung thio luan cé nhitng van d& lién quan dén chu truong, chinh sich méi
hodc céc van dé nhay cam chinbh tri.

b. Noi dung thao ludn vuot quéa thdm quyén giai quyét va cé lién quan dén nhiéu don
vi khac.

4. Céc don vi tiép khach quéc té chuan bi phong tiép khach chu d4o, lich su. Khi tiép
khach phai c6 it nht 02 ngudi. BS tri phién dich néu cin va cir can bd ghi chép ndi dung
budi tiép. Sau budi tiép don vi phai bao cio Ban Giam hiéu vé noi dung 1am viéc va dinh
huéng phat trién tiép theo.

5. Cén b nha Trudng khong tiép khach qudc té vai tu cach ca nhan tai Trudong. Cac
truomg hop tiép khach khong duoc sy ddng ¥ cia lanh dao nha truong va khéng bao céao
thi cac ca nhan, don vi s€ phai chiu trach nhiém trude phap luat va Hiéu truéng nha trudng
vé vén dé an ninh ciing nhu cac van dé khac phat sinh.

CHUONG YV
TIEP NHAN VA QUAN LY POAN VAO
Diéu 14. Pén doan cap cao Bj trudmg, thir truwémg cic nwoe hodc cic cip twong
dwong

1. Phong KH & HTQT 13 diu méi t6 chirc dén tiép cac doan khéach cao cép, cac tb
chire qubc té.

2. Phong KH & HTQT phdi hop véi cac don vi lién quan:

a. Xay dung chuong trinh, ké hoach dén va tiép doan;

b. Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan hoan thanh bao co vé hoat dong va két
qua chuyén tham.

Piéu 15. Quy dinh vé cic doan vao lam viéc véi cac duw an va thyce hién cac cong viéc
chuyén mon.

1. Déi véi cac chuyén gia vao lam viéc cho cac chuong trinh, dy an dao tao hodc tham
gia hdi thao, hoi nghi da duoc SIU phé duyét, cac chuyén gia vao trao dbi chuyén mén, tim
kiém kha nang hop tac, don vi tiép nhan c6 van ban d& nghi giri Phong KH & HTQT 04
tudn trude khi khach vao, bao c4o vé ndi dung lam viéc, thoi gian, dia didm doan dén va
ngudn kinh phi dé dwgc huéng din va giai quyét cac thu tuc nhap xuét canh cho khéch.
Th tuc xuét nhap canh cho khach qudc té phai tuan tha quy trinh Quy trinh Hop tac Qudc
té kém theo quy ché nay.

2. Tét ca cac thu moi cho chuyén gia dén 1am viéc véi Trudng phai dugc thong qua
Phong Khoa hoc va Hop tac Qudc té trude khi trinh 1anh dao nha truong ky.

Piéu 16. Quén Iy doan vao lam viéc véi cac chwong trinh du an va tham gia cac hoat
dong chuyén mon

1. Khi tiép nhan cac doan khach quéc té, cac don vi phai c6 ké hoach 1am viéc, quan
1y chuong trinh hoat dong ctia khach, dam bao an ninh quéc gia va an toan cho khach.




2. Khi dua khéach qudc té dén 1am viéc véi cac don vi hay dia phuong dic biét 13 cac
don vi nhay cam vé an ninh chinh tri, phai c¢6 n6i dung lam viéc cu thé, phai dugc sy dong
¥ bang vin ban ciia Uy ban nhan dan cdp tinh, thanh phd cta khu vuc d6 va phai tuan thu
cac quy dinh hi€n hanh.

3. Don vi tiép nhan chuyén gia nuéc ngoai dén lam viéc cé nhiém vu quéan 1y hoat
dong chuyén mon ciia chuyén gia, tao diéu kién dé chuyén gia 1am viéc ¢ hiéu qua ddng
thoi thuc hién ding cac ché do quy dinh ddi v6i chuyén gia.

4. Tét ca cac khach qudc té dén lam viéc véi Trudng phai sir dung visa hop 1€ dugc
su cho phép cua 1anh dao nha Truong cling nhu cia Nha nude. Moi ¢4 nhan, don vi khong
tuan thi quy dinh vé bao cao doan vao s& chju trach nhiém trudc phap luédt va Ban Giam
hiéu nha truong vé cac van dé caa khach.

CHUONG VI
TO CHUC, QUAN LY POAN RA

Piéu 17. Poan ra do lanh dao nha truwong lam truwéng doan

Phong KH & HTQT chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chudn b noi dung,
chuong trinh, kinh phi tai chinh (phbi hop v6i Phong Tai chinh - Nhén sy) cia chuyén di,
chiu trach nhiém td chirc chuyén di va thuc hién cac thu tuc can thiét cho chuyén cong tac.
Cac don vi, ca nhan dugc phan cong chuén bi ndi dung lam viéc ctia doan cé trach nhiém
hoan thanh viéc chuin bi va bao cdo Hiéu trudng bing vin ban thong qua Phong KH &
HTQT .
Piéu 18. Poan ra c4 nhén, doan can bd ciia Truwong khong c6 s tham gia cia lanh
dao nha truwong.

1. Céc doan, ca nhan can b9 di cong tac, hoc tdp nudc ngoai gii cong van va don xin | -

phép di nuéc ngodi c6 xac nhan clia Trudng don vi kém theo thu moi dén phong Téng hop
va Phong KH & HTQT (dé biét va tdng hop sb liéu bao c4o) dé 1am thu tuc can thiét khi di
cong tac.

2. Phong Téng hop lam quyét dinh cho phép can bd di cong tic nude ngodi va quan
1y can bd theo quy dinh cua phap luat.

3. Dbi véi sinh vién tham gia cic chwong trinh trao dbi véi déi tac nude ngoai Phong
KH & HTQT s& c6 trach nhiém phdi hop v6i phong Hanh chanh & Dich vu sinh vién thuc
hién c4c th tuc cn thiét.

CHUONG VII
CAC QUY PINH VE HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
Piéu 19. Quy dinh chung vé I& tin
1. Khi dén tiép khach qudc té tuy theo timg doan khach, timg hoat dong d6i ngoai ma
sir dung trang phuc phu hop.
2. Can ctr muc do hop tac va tinh chét cuia cac mdi quan hé Phong KH & HTQT dé
xuét qua ting khach qudc té phi hop dua theo mirc chi quy dinh ctia Bo Tai chinh.




3. Viéc trao ddi cac thong tin, tai liéu, s6 liéu lién quan dén cha truong chinh sach cua
nganh, bi mat cia quéc gia, cac don vi phai tuan thii quy dinh ciia Nha nudc vé luu trix hd
so, bado v¢ bi mat cuia nha nudc.

Diéu 20. T chirc hi thao hdi nghi qudc té

Viéc dang cai tO chirc Hoi théao hoi nghi qudc té phai tuén thi quy dinh cta nha nudc
vé viéc to chirc Hoi thao, Hoi nghi qubc té tai Viét Nam, cu thé 1a Quyét dinh sb
76/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 cta Thi tuéng Chinh Phii vé t chirc va quan 1y hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam quy dinh v viéc huéng din viée td chirc va quan 1y hoi
thao, hdi nghi qudc té tai Viét Nam va nhimng quy dinh v& tiép nhén va quan 1y doan vao
néu tai Chuong V ctia quy ché nay.

CHUONG VIII
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 21. Khen thwéng cac dbi tac quéc té

1. Céc c4 nhan nudc ngoai c6 déng gop to 16n cho su phat trién ciia Trudng Pai hoc
Quéc té Sai Gon déu duogc xét ting ky niém chuong cia Nha truong; phong ting chirc danh
Gi4o su danh dyu theo quy dinh ctia Truong Pai hoc Qudc té Sai Gon.

2. Céc don vi cén clr dong gop cua cac chuyén gia ¢ thanh tich xirng ding va du tiéu
chuan ¢6 van ban dé nghi kém theo ban tém tit thanh tich, 1i lich ctia chuyén gia guri vé
Phong KH & HTQT dé xem xét va trinh Lanh dao nha truong va dua ra Hoi ddng Khoa
hoc gido duc nha trudng xem xét. Sau khi duogc xét duyét, cac don vi phdi hop véi Phong
KH & HTQT tién hanh céc thu tuc va td chirc trao ting.

Piéu 22. Khen thwéng ddi véi nguoi 1am HTQT

1. Nha trudong sé xem xét, khen thuéng cho tap thé ca nhan c6 thanh tich xuét sit va
c6 nhidu déng goép hiéu qua cho cong tac HTQT.

2. Céc don vi cin ctr theo tiéu chi binh xét thi dua hang nim vé coéng tic HTQT xem
xét, binh xét khen thudng tap thé c4 nhan cé thanh tich xuét sic trong cong tac HTQT va
¢6 nhiéu déng gép hiéu qua cho don vi. Binh chon tip thé/c4 nhan tiéu biéu dé khen thuéng
hodc dé nghi Hiéu trudng khen thudng.

3. Hang nam, truong td chire tong két cong tac HTQT dé rat kinh nghiém, ban phuong
huéng cong tac tiép theo; Quyét dinh khen thudng cho nhitng don vi, ca nhan c6 thanh tich
xuét sic trong cong tac HTQT.

Piéu 23. Xir Iy vi pham

1. Céc don vi, ca nhan cham gtri bao céo 2 nidm/lan va chim qua 15 nga‘ly/lén thi s&
khong dugc dua vao danh sach khen thudng cia nam do.

2. Céc don vi, c4 nhan khong thuc hién dung quy trinh vé tiép khach, doan ra, doan
vao theo quy ché ndy, ngoai viéc khong dugc dua vao danh sach khen thudng ciia nim d6
con phai chiu ky luét theo quy dinh ctia phap luét va nha truong tuy theo mirc 4§ héu qua
gdy ra tlr viéc bdo c4o cham tré.

Diéu 24. Ché @) bso cdo



1. Béo c4o hoat dong HTQT cua cac don vi cin duge giri dinh ky dén Phong KH &
HTQT 6 thang mot 1an vao ngay 30/6 va ngay 30/12 hang nam.

2. Pi voi cac don vi ¢6 tiép khach quéc té tai Pon vi theo ding thAm quyén duoc
quy dinh tai khoan 2 diéu 11 cia quy ché nay, sau khi tiép don cac doan khach qudc té can
ndp bao co veé ndi dung budi tiép d&& Phong KH & HTQT va Ban Giam hiéu theo ddi.

3. Trong thoi han chim nhét 10 ngay 1am viéc sau khi doan/c4 nhan vé& nudc theo
phén cdng cua Trudng doan, thanh vién dai dién trong Poan cé trach nhiém hoan thanh
bao céo két qua chuyén di dé Trudng doan ky trinh bao c4o giri Phong Tdng hop va Phong
KH & HTQT.

4. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir khi Poan vé nudéc, tiy trudng hop cu thé,
Trudng Poan c¢6 tradch nhiém chuyén nhing hd so, tai liéu chuyén mén do ddi tac nudc
ngoai ting, biéu, cung cép t6i don vi lién quan dé khai thac va str dung chung.

5. Trudng hop can thiét, Phong KH & HTQT chi tri, phbi hop véi cac don vi bdo
céo Lanh dao Trudng cho phép t6 chire toa dam bdo céo két qua, doan cong tac.

6. Phuong thirc bdo cdo: Béo c4o duoc giri bing vin ban va giri qua dia chi email cua
Phong KH & HTQT.

CHUONG VIII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 25. Trich nhi¢m tham muu, quén ly va thyc hién c4c hoat dong hgp tic quéc
té

Phong KH & HTQT 14 dau mébi tham muru, didu phéi, quan 1y va trién khai cAc hoat
dong hop tac quéc té véi cac nude, cac td chirc va ca nhan nudc ngoai, ¢ trach nhiém gitp
Hiéu trudng Trudong Pai hoc Qudc té Sai Gon trién khai thuc hién céc hoat dong hop tac
quéc té, thdng nhit cac hoat dong hop tac qudc té cia nha truong theo ding quy dinh cua
Nha nuéc vé cong tac ngoai giao.

Piéu 26. Quy dinh vé phén cong trach nhi¢m ddi voi cac don vi c6 lién quan

Trudng phong cac don vi chiu trach nhiém phd bién, quéan triét va td chirc thuc hién
nghiém tic Quy ché quan 1y hop tac Qudc té tai don vi minh va c6 tréch nhiém phéi hop
v6i Phong KH & HTQT thuce hién cac hoat dong hop tac quc té trong pham vi chirc nang
va nhi¢ém vu ciia minh nhu sau:

1. Phong Tai chinh - nhan su (TC - NS): Phdi hop véi Phong KH & HTQT trong viéc
quén ly doan ra, cir can by nha truong di cong tac, hoc tap tai nude ngoai. Phdi hop béo cdo
Ban giam hiéu vé c4c hoat dong doan ra ctia Truong theo dinh ky 6 thang 1 14n ddng thoi
tong hop cac ngudn Phong trg hop tac qudc té cia Truong va Pon vi. Phong KH & HTQT
phdi hop véi phong TC-NS va cac don vi ¢6 lién quan theo di tién d9, danh gi4, giam sat
cac chuong trinh duy an HTQT.

2. Phong Hanh chinh & Dich vu sinh vién: phdi hop v6i Phong KH & HTQT trong
cac hoat dong 1€ tan ngoai giao, cac budi tiép khach quéc té va trong cac Hoi nghi qudc té
t0 chirc tai Truong Dai hoc Qudc té Sai Gon ddng thdi phéi hop véi Phong KH & HTQT



bé tri phong hop, hoi thao, hoi nghi quéc té kém theo cac trang thiét bi phit hop véi muc
dich ctia budi hop khi c¢6 khach qudc t& dén 1am viéc voi Ban Giam hiéu va cac don vi trong
truong.

3. Phong Pao tao: Phdi hop voi Phong KH & HTQT 1ap ké hoach va thoi khéa bidu
giang day cho cac chuong trinh lién két dao tao dai hoc ddng thoi hd trg Phong KH &
HTQT lap ké hoach va thoi khéa biéu giang day cho cic chuong trinh lién két dao tao sau
dai hoc

4. Phong Tuyén sinh & Cong tac sinh vién: Phéi hop v6i Phong KH & HTQT lam
th tuc xuét nhap canh, ding ky tam tra, tam vang cho sinh vién quéc té trong thoi gian hoc
tap tai truong. Phdi hop voi Phong KH & HTQT giai quyét cac thi tuc cho phép sinh vién
Viét Nam tham gia c4c chuong trinh trao ddi véi déi tac nuéc ngoai.

5. Phong KH & HTQT: thyc hién lya chon, trién khai va nghiém thu cac d& tai NCKH
do céc chuong trinh, dy 4n hop tac quéc té yéu ciu.

6. Cac Khoa trong truomg phéi hop voi Phong KH & HTQT trong viéc lya chon giang
vién, sinh vién tham gia cdc chuwong trinh trao ddi, c4c hoat dong chuyén moén, ngoai khda
v6i cac ddi tac nudc ngoai.

Piéu 27. Trién khai thwc hién.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché néu c6 gi vudéng méc phat sinh, d& nghi cac don vi
kip thoi phan 4nh vé Phong KH & HTQT dé téng hop bao cdo Hiéu truéng xem xét, quyét
dinh./.

HIEU TRUONG A -




