BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC QUOC TE SAI GON Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:95/Qb- SIU TPHCM, ngay 30 thang )2 nam 2016
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé cong tac C6 van hoc tap
HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC QUOC TE SAI GON

Can ctr Quyét dinh sé 1273/QD-TTg ngay 24/9/2007 ctia Thu tudng Chinh phu
vé viée cho phép thanh 1ap Truong Pai hoc Qudc té Sai Gon;

Can ctr Quyét dinh §o 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh “Diéu I¢ truong Dai hoc™;

Can ctr Quyét dinh s 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15 thang 8 nam 2007 cua Bo
truong B Gido duc va Pao tao veé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc, cao dang hé
chinh quy theo hé thong tin chi;

Can ctr Thong tu sb 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2012 cua Bo
truong Bo Gigo duc va Pao tao vé viée ban hanh thong tu stra déi, bd sung mot sd diéu
ctia Quy ché dao tao dai hoc, cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh
kém theo quyét dinh sd 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 8 ndm 2007 cia B
truong Bo Gido duc va Dao tao;

Xét d& nghi cia Truong phong Dao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh cong tac C6 van hoc tap tai
Truong Pai hoc Quoc té Sai Gon.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ky.

Piéu 3. Truong Phong Pao tao. Ban CH vén hoc tap, Phong Tuyén sinh — Cong
tac sinh vién, Lanh dao cac Khoa va Trudng cac phong ban lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quy¢t dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT.
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BO GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC QUOC TE SAI GON Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH

Cong tac Co van hoc tap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.35/0D-SIU ngay 30thdng)2 nam 2016
cua Hiéu trucong Trueong Pai hoc Quoc té Sai Gon)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi giang vién co hiru dugc phan cong
lam cong tac ¢ van hoc tap (CVHT) cho sinh vién chinh quy, dao tao theo hé théng tin
chi, bao gém: nhiém vu va quyén han; thoi gian va ndi dung lam vigc; quyén loi, khen
thuong va ky luat; trach nhiém cua cac don vi hd tro.

2. Vin ban nay 4p dung déi voi giang vién dugc phén cong cong tac CVHT va cac
don vi, ¢4 nhan ¢6 lién quan dén cong tac CVHT cua Trudng Pai hoc Qudc té Sai Gon.

Diéu 2. Muc dich

1. Thyc hién nhiém vu cua giang vién theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao va
ctia Truong Pai hoc Qudc té Sai Gon.

2. H6 trg Khoa trong cong tac huéng din, tr van sinh vién xac dinh va dat duoc
muc tiéu hoc tap; theo doi tinh hinh ctia 16p/ nhoém sinh vién, kip thoi dé xuat giai quyét
céc tinh hudng phat sinh trong qua trinh dao tao.

3. La mot trong nhirng co s& dé danh gia, xép loai giang vién hang nam.

Diéu 3. Yéu cau ddi véi ¢b van hoc tap

1. CVHT la giang vién da qua thoi gian tap su, dap tng cac tiéu chuan sau:

a) C6 pham chét dao dirc, co ky nang giao tiép tdt; co kién thirc chuyén moén phu
hop;

b) Ndm vitng muc tiéu, chwong trinh dao tao; hidu rd quy dinh vé dao tao theo hé

thong tin chi; phwong phap hoc tap, nghién ciru khoa hoc va cac hoat dong cua sinh vién
phu hgp véi dao tao tin chi;

¢) Hiéu biét cac ché do, chinh sach, quy dinh déi v6i sinh vién; nim rd chire nang,
nhiém vu ctia cac don vi trong trudng dé hudéng dan sinh vién lién hé cong viéc khi can
thiét.
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2. Hoat dong tu van sinh vién cia CVHT phai tuén theo c4c nguyén tic sau:
a) Cong bang, cong khai, dit muyc tiéu quyén lgi cua sinh vién lén hang dau;
b) Thén thién, tan tinh, chuin myc trong quan hé, Gmg xir v6i sinh vién;

¢) Noi dung tu vén phai trung thuc, chinh xac, khéng trai phép luat, quy ché, quy
dinh hién hanh;

d) Chi huéng dan, tu van trong pham vi chirc ndng, nhiém vy, thim quyén va chiu
trach nhi¢ém c4 nhan vé cdc ndi dung tu van.

, Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 4. Nhiém vy ciia C6 vAn hoc tip

1. Giup sinh vién nim virng dinh huéng gido dyc cia trudng, muc tiéu va noi dung
chuong trinh dao tao, cac quy dinh va tha tuc lién quan dén hoat dong hoc tap, nghién ciru
khoa hoc tai trudng.

2. Gitip sinh vién 1ap ké hoach hoc tdp phi hop nang luc; ndm vitng phuong phap
hoc tdp chi dong, ky ning nghién ctru khoa hoc; cach thirc dat dugc céc ning luc can
thiét d¢ hoi nhap véi méi truong viée lam khi tét nghiép.

3. Sép xép thoi gian hop ly, duy tri lich tw vn va danh du thoi gian dé tu vén cho
sinh vién; két hop nhiéu phuong phép gip gd, trao ddi v6i sinh vién hodc 16p/ nhém sinh
vién @ dat hiéu qua.

4. Hu6ng dan sinh vién lién hé véi céc don vi chirc ndng trong truong khi can va
lién h¢ v6i céc t6 chure ngoai truong lién quan dén hoc tép, thuc tip/ trai nghiém, nghién
ctru khoa hoc. '

5. Khuyén khich sinh vién tham gia cac hoat dong hoc thuét, cc hoat dong ngoai
khoa phu hop. _

6. Thyc hign ché do béo cdo dinh ky hogic dot xuét déi véi 16p/ nhém sinh vien phu
trach. '

Diéu 5. Quyén han ciia ¢6 vin hoc tap

1. P& nghi Khoa va c4c don vi lién quan cung cép tai liéu va cac thong tin can thiét
d€ tham khéo phyc vu cho céng tac CVHT.

2. Yéu ciu Ban cén su 16p dinh ky va dot xuét bao cdo tinh hinh moi mit cia 16p dé
¢6 bién phép huéng dan, tu van kip thoi cac hoat dong cta sinh vién; dé nghi cong nhan/
th6i nhi¢m Ban cén su 16p.

3. Bé xuét khen thudng, ky luat sinh vién; tham gia thao luan, dé xuat y kién tai cac
cudc hop cta truong/ khoa lién quan dén sinh vién, 16p/ nhém phu trach.
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4. Ky xdc nhén vao cac don xin ding ky/ rit b6t hoc phan. ..

5. Té chirc hop 16p khéa hoc do minh phy trach d& thyc hién tréch nhiém dugc phan
cong. ‘

Chwong I1I
THOI GIAN VA NQI DUNG LAM VIEC

Piéu 6. Thoi gian lam viéc

L. Mbi tuan, gidng vién kiém nhi¢m CVHT b6 tri lich én dinh it nhét mot budi (03
gio 1am vigc) dé ti€p sinh vién tai vdn phong khoa hodc phong tiép sinh vién vé cc noi
dung quy dinh tai Khoan 1, Diéu 7 ciia Quy dinh nay.

2. Pinh ky mdi thang mot 1an lam.vigc v6i Ban can sy 16p, mdi hoc ky 6 chire hop
v6i 16p/ nhom minh phu trach it nhat 03 lan (dau, gitta va cudi hoc ky) vé céc ndi dung
quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 cia Quy dinh nay. '

3. Ngoai nhitng budi hop dinh ky, c6 thé tb chirc céc cude hop dot xudt v6i Ban cén
su 16p hodc v6i 16p/ nhém de giai quyét nhimng van dé ndy sinh hodc do nhu cau ctia khoa,
cua trudng.

Diéu 7. N§i dung lam viée

1. Déi véi sinh vién |

a) Sinh vién nam thir nhét:

- Phd bién triét ly gido duc, tim nhin, st mang va gia trj ¢t 16 cta truong.

- Phd bién muc ti€u, ndi dung chuong trinh dao tao sinh vién ding ky hoc: muc tiéu
chung, cic ning luc cy the c6 thé dat dugc sau khi hoc xong chuong trinh; vi tri viéc lam
sau khi tot nghiép; diéu kién/ t6 chat c4 nhan dé hoc t6t chuong trinh; md ta van tat cac

hoc phén trong chuong trinh dao tao.

- Phd bién quy ché rén luyén, cong tac sinh vién, quy ché dao tao theo hé thong tin
chi; quy dinh cong tac thi két thuc hoc phén; quy dinh céc didu kién vé nang lyc ngoai
nglt, cong ngh¢ thong tin, k§ ning mém sinh vién cin dat khi tét nghiép; quy dinh dénh
gia hoat dong giang day cua giang vién; cac quy dinh khéc lién quan dén hoc tp, sinh
hoat trong qua trinh theo hoc tai truong. :

- Ta vén cho sinh vién céch thﬁc xay dung ké hoaph hoc tap cho toan khéa hoc;
huéng dan sinh vién diang ky hoc phén & timg hoc ky, diéu chinh ké hoach hoc tap cho
phu hop véi ndng luc, hoan canh va dap tmg yéu ciu cia chuong trinh.

- Tu vin phuong phép hoc tép va hoa nhép cudc séng'(ﬁ dai hoc; khai thac céc tai
nguyén phuc vu hoc tép; ché do hoc bong va cach thirc tim kiém céc ngudn hoc bong.

b) Sinh vién nidm thir hai:



- Thao luin vé két qua hoc tép va tu vén cai thién diém, dang ky hoc vuot, hoc lai,
hoc 2 chuong trinh; lyra chon hoc phan bat budc, ti chon, ngoai chuong trinh.

- Huéng dan k¥ ning nghién ctru khoa hoc, k§ nang thu thép va xir ly thong tin; lya
chon @€ tai/ du an, ding ky thuc hién cac dé téj/ dy 4n nghién ctru va tham gia cic cudc
thi hoc thudt phti hop nang luc, dinh huéng nghé nghiép. '

- Hu6ng dan Iya chon, ding ky noi thyc tép thuc té.

- Tu Vép rén luyén nghi¢p vu, tham gia céc hoat dOng trai nghi¢m/ thuc hanh/ thyc
t€ lién quan dén nghé nghiép; tham gia cac khoa hoc ngan han néng cao nang luc hdi nhap
nghe nghiép.

¢) Sinh vién nam thtr ba, thi tu:

- Thao luén vé két qua hoc tdp va y nghia ctia két qua nay dbi véi cac chuong trinh
dai hoc, sau dai hoc va cac huéng nghé nghiép ma sinh vién muén theo dudi.

- Tu van cai thién diém, tich liy tin chi dé tét nghiép dang tién do; lya chon
chuyén nganh phu hop.

- Thao ludn va hudng dan Iya chon, dang ky noi thuc tép; lya chon dé tai/ d6 an tdt
nghi€p hodc cic hoc phan tot nghiép thay thé. ‘

- Huc’mg,dﬁn chuén bi hd so va diéu kién xét tét nghiép, trong do6 luuy téng s tin
chi tich lfty, diém trung binh chung tich liy, c4c chimg chi/ chimg nhén dau ra theo quy
dinh. - :

- Théo lugn vé yéu cdu cua td chire/ doanh nghiép dbi véi ning luc ngudi tot
nghiép, dinh huéng va gisi thiéu cac dich vu viéc lam-cho sinh vién.

- Phé bién quy dinh déanh gid khoa hoc, dénh gia chuong trinh dao tao.

d) Doi v6i nhitng sinh vién khuyét tit, c6 hoan canh dic biét hodc gip kh6 khan
trong hoc tdp, cudc song: can vu tién thudng xuyén lién he, dong Vié7n hodc dé nghj
truong/ khoa c¢6 bign phép ho trg gitp sinh vién vuot qua kho6 khdn d€ hoan thanh ké
hoach hoc tap da dit ra.

2. Déi v6i 16p/ nhém sinh vién

a) Hop dau hoc ky: ‘

- Cong bd Ban cén sy 16p do trudng chi dinh (d6i v6i nam thir nhét) hogc td chire
hop 16p c’hQn Ban céan sy 16p. Phan cong nhiém vu cu thé cho thanh vién Ban cén su 16p,
1am rd moi quan hé cong tic gitta CVHT va 16p. ' '

- Xay dung va phd bién cong tac cia hoc ky.

- Hudng d?m sinh vién cach thire tim hiéu, truy cap thong tin vé cac quy ché, quy
dinh lién quan dn sinh vién; pho bién nhitng ni dung méi, didu chinh trong cac quy dinh
hién hanh (néu c6).

- Nhitng didu cin luu y vé phuong phép hoc tép, phuong phap nghién ctru khoa
hoc cuia sinh vién trong 16p.



- Cac cong viéc khéc theo yéu ciu quan Iy cua truong/ khoa c6 lién quan dén 16p.
b) Hop gitra hoc ky:

- Né&m bt hoat dong hoc tap, nghién ciru khoa hoc cta sinh vién. Phd bién nhitng
ndi dung lién quan deén cong tac thi hoc ky, danh gi4 hoat dong giang day cia giang vién.

- Cac cong vigc khac theo yéu ciu quén ly cta truedng/ khoa c6 lién quan dén 16p.
¢) Hop cudi hoc ky:

- So két cac noi dung da thyc hién trong hoc ky; t6 chirc ddnh gid két qua rén luyén
sinh vién 16p theo quy dinh cua trudng.

- Phd bién nhitng noi dung méi, diéu chinh trong céc quy dinh hién hanh.
- Xeét thi dua, khen thudng sinh vién theo quy dinh.

- Céc cong vige khac theo yéu cau quan Iy ciia treong/ khoa 6 lién quan den 16p.

Chwong IV
QUYEN LQI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 8. Quyén loi

1. Giang vién lam cbng tdc CVHT duge huong cac quyén lgi theo quy dinh hién
hanh ve ché d¢ 1am viéc cua Truong Pai hoc Qudc t€ Sai Gon.

2. Pugc hudng cic quyén lgi khic theo cac quy dinh riéng ctia khoa/ bd mon (néu
co). _

Diéu 9. Khen thwéng va ky luat

1. Viéc hoan thanh nhiém vu CVHT 1a mét trong céc tiéu chuén xét thi dua, khen
thuéng hang nam.

2. CVHT khéng hoan thanh nhiém vy bj xtt Iy ky luét theo quy dinh cta nha trudng.

Chwong V
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI HO TRQ

Diéu 10. Trich nhi¢m ciia khoa dao tao

1. Trudng khoa c6 trach nhiém quan ly, theo dai hoat dong va danh gi4 cong tac
CVHT do khoa quén ly. '

2. Chon cir cdc gidng vién c6 du diéu kién tai Didu 3 cia Quy dinh nay.



3. Hang ndm truéng khoa kién toan doi ngii CVHT, h§ trg cho viéc trién khai cong
tac CVHT cua trudng, bao cao Higu trudng (thong qua phong Dao tao) danh sich gidng
vién tham gia cong tdc CVHT vao dau mdi hoc ky hogc khi c6 diéu chinh, b0 sung.

4. CVHT duogc phan cong theo 16p/ nhém sinh vién thudc mot nganh hodc mét
chuyén nganh dao tao. :

5. Cudi mdi hoc ky, bdo cdo tong hop cong tic CVHT ciia don vi, ddng thoi d& xuit
khen thuéng CVHT xuat sic giri Hiéu trudng, thong qua phong Pao tao.

Diéu 11. Trach nhi¢m cia cic phong chirc ning

1. Phong Pao tao:

a) Trén co s¢ danh sach CVHT dugc céc khoa phén cong theo cac 16p/ nhém sinh
vién, phong Dao tao tham muu Hiéu‘truérr}g ban hanh quyét dinh cong nhan danh séch cac
giang vién kiém nhiém CVHT vao diu mdi nim hoc. :

b) Chuén bi ho so, tai liéu tham khio v& céng tic CVHT cho céc CVHT, céc khoa.

¢) Guri quyét dinh mdi khi c6 xir Iy bién dong sinh vién nhu: Canh béo két qué hoc

tap, buc thoéi hoc, dinh chi hoc tép, canh bio ky luét, chuyén trudng, bao luu két qua hoc
tap... cho CVHT theo dai.

d) Cung cép két qua hoc tap tbng hop mdi hoc ky cua sinh vién dé CVHT st dung
khi can thdng bao cho gia dinh sinh vién, hoic canh b4o, ho trg cho sinh vién trong qua
trinh hoc tép. _

e) Cung cap, tap huin va giai dap thong tin \fé quy qhé, quy dinh lién quan dén'c()ng
tac dao tao, chuong trinh dao tao, ding ky hoc phan va két qua hoc tip cta sinh vién theo
y€u cau cua CVHT.

) Cung cép cho CVHT tai khoan truy cdp vao hé théng cong théng tin portal dé
theo dbi két qua hoc tap ctia 16p sinh vién duge phan cong phu trach.

2. Phong Cong téc sinh vién: |

a) Cung cip danh sich 16p sinh vién theo nganh/ chuyén nganh cho khoa, 1am co sé
phén céng CVHT phu trach.

b) Cung cép, tép huén va giai dap thong tin lién quan dén quy ché ren luyén sinh

1

vién theo yéu cau cuia CVHT.

¢) Cung cap céc thdng tin vé chinh sach hoc bdng, cic chinh sach hd trg sinh vién
khac cho CVHT.

3. Céc phong:

. Can cir chue ning, nhiém vy, cc phong cung cép cdc van ban, tai liéu lién quan
nhdm phuc vy t6t cho cong tac hd trg sinh vién thong qua doi ngil giang vién lam cong tac
CVHT. ' '

Chwong VI
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PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Hiéu lwc
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van d& phat sinh hoic vuéng mic, khé khan,
cac ca nhén, don vi phan 4nh cho Hiéu trudng (théng qua Phong Pao tao) dé didu chinh,
b6 sung hop ly.

Piéu 13. Trich nhi¢m thi hanh quy dinh

Trudng céc khoa, toan thé giang vién va cac don vi ¢0 lién quan chiu tradch nhiém thi
hanh quy dinh nay...
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