QUY TRINH BAO TRi - SUA CHUA THIET BI

I. Muc dich

Xay dung cach thure va trinh tu thuc hién cong tac bao tri — stra chira cac thiét bi phuc vu cho giang
day, hoc tap va thuc hanh.
Tang cudng tinh sin sang cua thiét bi phuc vu cho cong tac giang day, hoc tip va nghién ctru khoa

hoc.

Nang cao tudi tho cua cac thiét bi trong qua trinh st dung.

I1. N¢i dung quy trinh

1. Luwu trinh
1.1. Luu trinh bao tri thiét bi
Budc Trinh ty thuc hién Trach nhiém
Truong Phong HC&DVSV
1 Lap ké hoach bao tri, stra chita thiét b P
theo dinh ky -
v
Kiém tra va tong hop
ké hoach bao tri, stra , \
2 chita thiét bi Truéng phong HC&DVSV
Xem xeét va phé duyét - Truong phong HC&DVSV
ké hoach bao tri, stra L R
3 chita thiét bi - Ban Giam hi¢u (BGH) phé
duyét
Thuc hién ké hoach bao tri, stra chita thiét b
4 “ - Trudéng phong HC&DVSV

!




T

- Nghiém thu ) - Truong phong HC&DVSV
S < ket qua belo i, st > - Truéng/Pho trudng don vi
chita
v
Cap nhat dir liéu vao , .
6 6 theo doi bao tri, sira chira thiét bj - Truong phong HC&DVSV
1.2. Luwu trinh sira chira
Budc Trinh ty thuc hién Trach nhiém
1 Phat hicn hﬂu h011g, lap Rhleu yeu can - Trudéng/Phé truéng don vi/Truong
sua chira hu hong
; phong HC&DVSV
Lap bién ban xac dinh muc do hu , .

2 hong va dé xuat bién phap sira chita - Truong phong HC&DVSV.

v
3 Xem x¢t va phé duyét - Ban Giam hiéu (BGH) phé duyét

v
A Trién khai thyc hién - Nhan vién phu trach stra chita — bao tri

v cua phong HC&DVSV

Nghiém thu

S ban giao thiét bi - Truéng phong HC&DVSV

v
6 Cap nhat dr licu vag - Truong phong HC&DVSV

s6 theo ddi sira chita thiét bi




2. M6 ta chi tiét
2.1. M ta chi tiét bao tri thiét bi

Buoéc

Trinh tu thue hién

Trach nhiém

Lap ké hoach bao tri, sira chira thiét bi theo dinh ky

Cin clr vao ké hoach nim hoc cila cac phong.
Can ctt vao sb lugng thiét bi st dung cho thuc hanh, thi
nghiém, giang dudng...trong ting hoc ky dé 1ap ké hoach bao

tri, stra chita thiét bi.

Truong phong
HC&DVSV

Kiém tra va tong hop ké hoach bao tri, sira chira thiét bi

Cin cir vao ké hoach giang day ctia nam hoc cac phong/khoa.
Lap ké hoach bao tri, stra chita thiét bi ctua don vi trén co s&

cac ké hoach bao tri, stra chita thiét bi.

Trudng hop ké hoach chua dat yéu cau quay vé Budc 1.

Trudong phong
HC&DVSV

Xem xét va phé duyét ké hoach bao tri, sira chira thiét bj

Cin cir vao su phan b kinh phi, vat tu cung cdp cho cong tac
bao tri, stra chira dé xem xét tinh kha thi, sy hop 1y cua cac ké
hoach béo tri, sira chira thiét bj do cac don vi gui toi.

Trong qua trinh xem xét néu phai diéu chinh lai ké hoach bao
tri, stra chtra thi chuyén vé cho céac don vi dé diéu chinh lai.
Xem xét phé duyét cac ké hoach bao tri, sira chira thiét bi cua
cac don vi do Phong HC&DVSV chuyén téi. Néu phai diéu
chinh lai ké hoach bao tri, stra chita thi chuyén lai cho phong
HC&DVSV, sau d6 Phong HC&DVSYV sé& chuyén cho don vi
dé diéu chinh lai.

Chuyén ké hoach bao tri, sira chita thiét bi cho cac don vi sau
khi da dugc BGH phé duyé¢t.

Trudng hop xem xét va phé duyét khong thé thyc hién quay

ve Buoc 1.

- Trudng phong
HC&DVSV

- Ban Giam hiéu

Thuec hién ké hoach bio tri d3 dwoc phé duyét

Chuyén ké hoach bao tri, stra chita da duogc phé duyé¢t cho
phong HC&DVSYV dé trién khai thyc hién.

Can ctir vao cac ndi dung cong viéc va thoi gian thyc hién

Trudong phong
HC&DVSV




trong ké hoach bao tri, stra chita dé phan cong GV thuc hién
cac cong viéc co lién quan hodc 1am viéc voi nhan vién bao tri

— stra chita cia P.HC&DVSV dé thyc hién.

Nghiém thu két qua bao tri

- Cin ctr vao ting ndi dung cong viée va thoi gian cu thé trong
ké hoach béo tri, stra chita dd dugc phé duyét tién hanh kiém
tra tién do thuc hién & cac bd phan.

- Nghiém thu céc ndi dung bao tri, stra chira sau khi thuc hi¢n,
néu noi dung bao tri, stra chita khong thuc hi¢n dung hoac
khong dat nhu trong ké hoach da phé duyét thi quay lai Budc
4.

- Trudng phong
HC&DVSV
- Truéng/Pho truéng don

vi

Cap nhat dir liéu vao so theo doi bao tri thiét bi
- Can cu vao két qua nghiém thu cong viéc bdo tri, stra chira
tién hanh ghi cac so liéu vao s6 theo ddi bao tri, stra chira thict

bi.

Truong phong
HC&DVSV

2.2. M ta chi tiét sira chira thiét bi

Budc Tién trinh thye hién Trach nhiém
1| Phat hién hw héng - Trudng/Phé truéng don
- Trong khi sir dung thiét bi néu xdy ra hu hong thi bao cho vi
Truéng don vi dé 1ap phiéu yéu cau stra chira hodc ngudi st | - Trudng phong
dung thiét bi/ quan 1y thiét bi 1ap phiéu yéu cau stra chita hu | HC&DVSV / Nguoi st
hong. dung thiét bi hoac quan
- Trong qua trinh bao tri hodc sira chita phat hién thiét bi c6 thé | 1¥ thiét bi.
xay ra hu hong thi 1ap phiéu yéu cau sira chira.
Lap phiéu yéu ciu sira chira hw hong
- Can cu vao sy hu hong cua thiét bi trong khi st dung va su
phat hién trong qua trinh bao tri, 1ap phiéu yéu ciu sira chita.
2 Lap bién ban xac dinh mirc d6 hw hong va dé xuét bién phap | - Trudng phong
stra chira HC&DVSV

- Can cu vao phi€u yéu cau sua chira hu hong cua cac don vi

- Truéng/pho trudng don




gui téi, PHC&DVSV ctr nguoi téi 1ap bién ban xac dinh muc | vi.
do hu hong.
- Lap bién ban xac dinh mtrc d6 hu hong va dé xuét bién phap
sua chira.
3 Xem xét va phé duyét
- Can cr vao phiéu yéu cau stra chira hu hong va bién ban xéc | - Trudng phong
dinh mutc do hu hong dé xem xét va phé duyét. HC&DVSV
- Xem xét va phé duyét yéu cau stra chita hu hong trén co so dé | - Ban Giam hiéu
xuat cia P.HC&DVSV.
4 Trién khai thwc hién - Trudéng phong
- Sau khi duoc phé duyét, P.HC ctr nhan vién t6i don vi dé két | HC&DVSV.
hop stra chita néu gia tri stra chita khong qué 1 triéu dong. - Nhan vién phu trach stra
- Néu gi4 trj stra chita vuot qua 1 triéu dong thi thuong thao dé chira — bao tri cua
lam hop dong sira chira. P.HC&DVSV
_ Khi phai thay thé méi thi thyuc hién béo gia va chon nha cung | - Phong ké todn
cap thiét bi.
- Ky két hop ddng stra chira hodc hop dong cung cap thiét bi.
5| Nghiém thu ban giao thiét bi - Trudng phong
- Can ¢t vao ndi dung sira chita hu hong hodc cac diéu khoan | HC&DVSV
trong hop dong sira chita dé tién hanh nghiém thu va ban giao | - Truong/phé truong don
thiét bi. vi,
- Truong hop nghiém thu khong duoc, quay vé Budc 4.
6 | Cap nhat dix liéu vao sb theo dbi sira chira thiét bi
) Truong phong
- Can ctr vao ndi dung cua bién ban nghiém thu tién hanh cap HCEDVSY

nhat dir liéu vao sb theo doi sira chita thiét bi.

II1. Biéu miu

l.

Biéu mau 1: Ké hoach bao tri, stra chita thiét bi

2. Biéu mau 2: Phi€u yéu cau sua chira

3. Biéu mau 3: Bién ban xac dinh hu hong




4. Biéu miu 4: Bién ban nghiém thu bao tri thiét bi
5. Biéu mau 5: Gidy xac nhén stra chira
6. Biéu miu 6: S6 theo ddi bao tri thiét bi

7. Biéu mau 7: S6 theo ddi sira chita thiét b

Nguoi soan thao Ngudi xem xét Nguoi phé duyét



